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Lineamientos para la creacion de grupos de investigacioén y para el
registro, seguimiento y evaluacion de proyectos de investigacion
Division de Ciencias de la Comunicacion y Diseio

Antecedentes

Desde sus origenes, la UAM ha considerado a la investigacion como una de sus
funciones sustantivas. Por esto una de las caracteristicas que la distinguen frente a
otras instituciones de educacion superior es que su planta académica esta
compuesta por profesores-investigadores y técnicos académicos, en su mayoria de
tiempo completo. En la DCCD la investigacion se ha realizado de manera individual
y colectiva, a través de los grupos de investigacion los cuales estan fundamentados
en las Politicas Operativas de Investigacion de la Unidad Cuajimalpa, por lo que es
importante actualizar sus lineamientos de conformacion y operacion.

Asi la investigacion de la DCCD se realizara a través de areas académicas’, grupos
de investigacion y proyectos individuales, con el fin de flexibilizar las diferentes
modalidades que permitan a los académicos realizar sus funciones sustantivas e
impulsar la investigacioén interdisciplinaria.

Por tanto, los trabajos, resultado de la investigacion, son de significativa importancia
institucional, y se espera que tengan un impacto relevante, tanto en la docencia
como en la vinculacién con distintos sectores de la sociedad. Para alcanzar estos
fines, su desarrollo se sustenta en la colaboracién entre pares, por medio de
estructuras que estimulen y faciliten su organizacion y desempefio.

Los presentes lineamientos de la Division de Ciencias de la Comunicacion y Disefio
(DCCD) tienen como obijetivos:

e Sistematizar la informacion relativa a las actividades de investigacion de la
DCCD.

e Establecer mecanismos que permitan el registro de aquellas actividades
estrechamente ligadas con la generacion, la aplicacion y la difusion de
conocimiento, de la creacion artistica y de la vinculacion.

I El area académica atiende la docencia, investigaciéon y difusion y preservacion de la
cultura alrededor de un objeto de estudio (Politicas Operativas para la Gestion, creacion,
modificacion, evaluacion y supresion de las areas académicas en la Unidad Cuajimalpa).

1
Modificacién aprobada por el Consejo Divisional de CCD en la Sesién 20.24,
celebrada el 18 de noviembre de 2024 mediante Acuerdo DCCD.CD.23.20.24.



D W)\,

C: bierta al tiem) .
Division de Ciencias UNIVERSIDAD AUTGNOMA METROPOLITANA
de la Comunicacién
y Disefio

e Permitir la inscripcion de los proyectos de investigacion como “actividades
realizadas en la Universidad” tal y como se contempla en la normatividad de
la Universidad.

e Dar seguimiento adecuado a los Grupos de Investigacion y proyectos
desarrollados por los miembros de la DCCD.

En el contexto de analisis y revision de la carrera académica que se lleva a cabo en
la Universidad, y considerando el estado de desarrollo de la Division, se propone
utilizar la figura de Grupo de Investigacion en esta fase de organizacién de las
actividades de investigacion.

Marco de las politicas de investigacion:

= Articulo 29, fraccion V, de la Ley Organica.

= Articulo 3 del Reglamento Organico.

= Articulo 46, fracciones Il y IV, del Reglamento Organico.

= Articulo 67, fraccion lll, del Reglamento Organico.

= Articulo 71, fracciones V y VI, del Reglamento Organico.

= Exposicion de motivos del RIPPPA. De las reformas relacionadas con la
carrera académica.

» Articulo 216 del RIPPPA.

= Exposicidon de motivos y Politica de investigacion (PG 1) de las Politicas
Generales.

» Politicas Operativas de Investigacion de la Unidad Cuajimalpa.

= Reglamento del Alumnado.

» Politicas Transversales para erradicar la violencia por razones de género.

l. Constitucion de los Grupos de Investigacion.

Un Grupo de Investigacién (Gl) es un conjunto de personas que pertenecen al
profesorado de la Divisidn, que se agrupan alrededor de un mismo objeto de
investigacién, y que tiene como propdsito la generacién de conocimiento.

Los Grupos de Investigacion deberan tener un claro planteamiento de los temas y
lineas de investigacion disciplinarios o interdisciplinarios que aborden.

Un Grupo de Investigacion podra constituirse con un minimo de dos integrantes del
personal académico de carrera, con contratacion de tiempo indeterminado de la
DCCD.

Al momento de registrar el Gl debe adscribirse a un Departamento de la DCCD;
dicha adscripcion podra cambiar como se menciona mas adelante.
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I.1. Coordinacién del Grupo de Investigacion

Habra una coordinacion por Grupo de Investigacion y la adscripcion del Grupo sera
la del Departamento al que pertenezca la persona encargada de la coordinacion.

En caso de que la persona encargada de la coordinacién cambie, y pertenezca a
otro Departamento, la adscripcion del grupo también cambiara.

La persona encargada de la coordinacion del Grupo de Investigacion debera
pertenecer al personal académico de carrera por tiempo indeterminado y dedicar
tiempo completo a la Universidad.

La coordinacion del Grupo de Investigacion tendra como funciones encabezar al Gl,
organizar las actividades internas del grupo y procurar su futura conformacién como
area académica.

Para la conformacién del Gl, la coordinacidén presentara la propuesta de creacién
del Gl a la persona titular de la jefatura del Departamento, quien lo turnara a la
persona titular de la presidencia del Consejo Divisional, anexando su juicio
académico y de viabilidad.

La persona titular de la presidencia del Consejo Divisional, a su vez, turnara la
propuesta a la Comision de Investigacion, la cual contara con 30 dias habiles a partir
de su recepcion para emitir el dictamen correspondiente y someterlo a aprobacion
del Consejo Divisional.

1.2 Plan de Trabajo de los Grupos de Investigacion

Los Grupos de Investigacion, en el momento de conformarse, deberan presentar
ante el Consejo Divisional un plan de trabajo para su aprobacion, mismo que debera
ser previamente avalado por la persona titular de la jefatura del Departamento
respectivo, quien anexara su opinion, juicio académico y viabilidad.

Los planes de trabajo de los Grupos de Investigacion deberan incluir al menos los
siguientes rubros:

e Nombre del grupo.

e Nombre de la persona que asumira la coordinacion, asi como del o los
integrantes del Grupo de Investigacion.

¢ Definicion vy justificacion del objeto de estudio del Grupo de Investigacion y
los objetivos generales y especificos que se pretenden alcanzar.
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e Concordancia del nombre, los objetivos y el campo de conocimiento que
desarrollara.

e Modos de vincular la investigacion con la docencia y la preservacion y
difusion de la cultura.

¢ Plan de desarrollo del grupo a tres anos, en el cual se definan las metas para
su cumplimiento.

e Presentar al menos un Proyecto de Investigacion para su aprobacion en el
Consejo Divisional.

1.3 Modificaciones a los Grupos de Investigacion

En caso de que exista la necesidad de modificaciones que afecten al grupo de
investigacién (objetivos, linea de investigacion, cambio de coordinacién o
integrantes, entre otros) se debera solicitar su aprobacion al Consejo Divisional.

La coordinacion del Grupo informara sobre las modificaciones por escrito a la
persona titular de la jefatura del Departamento, quien anexara su opinion vy juicio
académico, y lo turnara al Consejo Divisional para su posible aprobacion.

1.4 Reporte de actividades del Grupo de Investigaciéon

Se entregara al menos un reporte de actividades que refleje el trabajo colectivo entre
los miembros del Gl, de los primeros tres afos, a partir de su fecha de registro o
antes si asi lo solicita la jefatura de Departamento.

La coordinacion del Gl presentara el reporte por escrito al Consejo Divisional, a
través de la persona titular de la jefatura del Departamento la cual anexara su
opinién y juicio académico.

1.5 Cancelacién de un Grupo de Investigacion

El Consejo Divisional podra cancelar el registro de un Grupo de Investigacion por
alguna de las siguientes causales:

e A solicitud de todos los integrantes del Grupo de Investigacion, que incluya
una justificacion por escrito.
¢ Incumplimiento sin justificacién de las metas reportadas en el plan de trabajo
del Grupo de Investigacion.
¢ Numero insuficiente de profesores investigadores de tiempo completo de la
Division en el Grupo de Investigacion.
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| Sobre los proyectos de investigacion

Se entiende por proyecto de investigacion la formulacion por escrito de un problema
o situacion que requiera de conocimientos y estrategias sistematizados para su
comprensiéon, analisis o solucion. Los proyectos pueden ser disciplinarios o
interdisciplinarios. Se buscara fomentar el acercamiento entre los departamentos de
la Division.

Tipos de proyectos de investigacion:

[I.1 De investigacion cientifica.

[1.2 De investigacién para la difusion, extensién y divulgacién del conocimiento.
[1.3 De investigacion humanistica y artistica.

I1.4 De investigacién, desarrollo e innovacion.

lll. Requisitos para el registro de proyectos de investigacion
Todo proyecto debera:

[11.1 Justificar la relevancia académica y la pertinencia del proyecto en funcion del
conocimiento que espera generar en su aportacion a las ciencias, las artes o
la sociedad en su conjunto, siempre en la busqueda de la calidad y la
innovacion, y de acuerdo con las Politicas Operativas de Investigacion de la
Unidad Cuajimalpa.

[11.2 Designar una persona responsable que pertenezca al personal académico
de tiempo completo por tiempo indeterminado de la Division. (con la salvedad
del inciso I11.9).

[11.3 Presentar la lista del personal académico de carrera de la DCCD y/o de otras
divisiones de la Unidad Cuajimalpa que participan en el proyecto, junto con
una carta de aceptacion de cada participante, en donde se sefale el tiempo
de dedicacion a las actividades del proyecto (horas semanales). Presentar la
lista del personal académico y, en su caso redes de colaboradores externos
a la Unidad Cuajimalpa, junto con una carta de aceptaciéon de cada
participante.

I11.4 Especificar las metas de conocimiento y los productos académicos que se
generaran.

[11.5 Desglosar vy justificar los recursos humanos, materiales y financieros (revisar
apartado IV. Del financiamiento de proyectos) que se requieran.

[11.6 Proponer un cronograma o ruta critica para el cumplimiento de los objetivos
y metas del proyecto.

[11.7 Enunciar con claridad los productos entregables previstos al término del
proyecto.
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[11.8 Presentar una planeacion presupuestal acotada a los tiempos de vigencia
del proyecto, asi como las posibles fuentes alternativas de financiamiento.

1.9 EI personal académico con categoria de visitante podra integrarse a
proyectos de investigacion vigentes o solicitar, como responsables, el registro
de proyectos de investigacién que puedan realizarse dentro de la vigencia de
su contratacion.

[11.10 Para su presentacion, el documento del proyecto debera sujetarse a la
estructura indicada en el anexo de estos lineamientos.

IV. Del financiamiento de proyectos

IV.1 El documento del proyecto debe incluir una descripcidn de los recursos
requeridos y esquema de financiamiento para el desarrollo de la
investigacion y su origen.

IV.2 Los departamentos de adscripcion de los profesores participantes
proporcionaran un financiamiento basico, sujeto a disponibilidad
presupuestal, para el desarrollo de sus proyectos. Las personas titulares de
las jefaturas de Departamento informaran oportunamente el monto anual
del que dispone el personal académico para la realizacion de los proyectos.

IV.3 Se recomienda al personal académico la busqueda de fuentes adicionales
de financiamiento, externas a la Universidad.

IV.4 Es responsabilidad de las personas investigadoras participantes, de los
departamentos académicos y de la DCCD gestionar los posibles
financiamientos externos para mejorar las condiciones de realizacion del
proyecto.

V. Ciclo de vida de los proyectos y seguimiento

Los proyectos de investigacién tendran una duracién maxima de tres afios y seran
evaluados anualmente. Las etapas de un proyecto de investigacién son las
siguientes:

» Registro.
= Evaluacion.
= Modificaciones.

* Proérroga.
= Difusion.
=  Término.
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V.1 Registro de un nuevo proyecto de investigacion

La persona responsable del proyecto de investigacion, presentara a la persona
titular de la jefatura de su Departamento, quien lo turnara a la persona titular de la
presidencia del Consejo Divisional, anexando su juicio académico y de viabilidad.
La persona titular de la presidencia del Consejo Divisional, a su vez, lo turnara a la
Comisién de Investigacién, la cual contara con 30 dias habiles a partir de su
recepcion para emitir el dictamen correspondiente y someterlo a la aprobacion del
Consejo Divisional.

V.2 Evaluacién

Los criterios de evaluacién de un proyecto toman en consideracién la coherencia
interna del proyecto, es decir, la relacién entre el planteamiento de problema, sus
objetivos y metas, y su metodologia.

El Consejo Divisional dara seguimiento, a través de la Comision de Investigacion, al
proceso de investigacién, mediante el analisis de los informes de resultados de cada
proyecto de investigacion.

Al finalizar un ciclo anual del proyecto, a mas tardar dentro de los cuarenta dias
habiles siguientes, la persona responsable del proyecto de investigacidén presentara
un Informe Parcial de Resultados contrastando las metas con las actividades
realizadas y productos alcanzados. Este informe sera presentado ante el Consejo
Divisional, a través de la persona titular de la jefatura de su Departamento de
adscripcion.

El plazo para la presentacién del informe sera en funcion de la fecha de registro de
cada proyecto.

El incumplimiento o la omision de dos informes parciales sera motivo de cancelaciéon
del proyecto.

V.3 Modificaciones al proyecto de investigaciéon

En caso de que exista la necesidad de modificaciones que afecten el proyecto de
investigacién (contenido, recalendarizacion por causas de fuerza mayor, cambio de
participantes o cierre de proyecto anticipado, entre otras), el responsable del
proyecto informara por escrito a la persona titular de la jefatura del Departamento,
quien presentara el caso ante el Consejo Divisional para evaluar su aprobacion.
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V.4 Prérroga

En caso de considerarlo pertinente, el proyecto de investigacion se podra prorrogar
bajo los siguientes supuestos:

e Que el proyecto de investigacion no se concluya en el tiempo de vigencia
indicado en el momento de su registro.
e Extienda sus alcances y objetivos de investigacion.

El responsable del proyecto debera presentar al Consejo Divisional una solicitud de
prérroga, por escrito, a través de la persona titular de la jefatura de Departamento,
senalando el grado de avance y los productos de éste, las razones por las que se
solicita una prorroga, los objetivos, nuevos productos de investigacion y el
cronograma para su realizacion.

La solicitud de prorroga debera ser revisada por la Comisién de Investigacion y sera
presentada al Consejo Divisional desde los treinta dias habiles previos y hasta los
treinta dias habiles posteriores al vencimiento del registro del proyecto en cuestion.

En caso de incumplir con la entrega de la prorroga, el proyecto ya no se podra
prorrogar y se debera entregar el Informe final de resultados.

V.5 Difusion

El Grupo de Investigacion o la persona responsable del proyecto, deberan propiciar
la difusion de los avances y resultados de sus proyectos de investigacion mediante
su participacion en seminarios, coloquios, congresos, ferias, etcétera, o a través de
la organizacion de foros que tengan como objetivo la difusién de sus resultados.

Los productos finales de los proyectos de investigacion deberan ser entregados a
los departamentos respectivos para que, en conjunto con la DCCD, se fomente su
publicacion o difusion a través de los canales idéneos.

V.6. Término del proyecto de investigaciéon

Al término del proyecto, a mas tardar dentro de los cuarenta dias habiles siguientes,
el responsable del proyecto presentara un informe final de resultados, acompafiado
de los productos de investigacion al Consejo Divisional, a través de la persona titular
de la jefatura de su Departamento de adscripcion. En dicho informe se debera
indicar si se cumplieron los objetivos del proyecto de investigacion; enunciar si se
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alcanzaron las metas del proyecto, e incorporar en el informe final unicamente las
actividades y productos que se encuentren en el marco de los objetivos planteados.

El Consejo Divisional emitira una valoracion de dichos resultados en funcion de los
productos propuestos en el plan de trabajo del proyecto de investigacion en
cuestion.

Mientras exista incumplimiento en la entrega del informe final de resultados, no se
le admitira a la persona responsable del proyecto el registro de nuevos proyectos
de investigacion.

VI. Seguimiento académico

El seguimiento de los proyectos debera ser una actividad permanente en el seno de
los Grupos de Investigacion, con base en la evaluacién y autoevaluacién
sistematicas del cumplimiento de los objetivos propuestos. El espiritu de las
actividades de seguimiento de los proyectos de investigacién es fomentar un dialogo
entre pares que estimule y enriquezca el trabajo de los profesores-investigadores
de la DCCD.

El instrumento “Lineamientos para la creacién de Grupos de Investigacion y la
presentacion, seguimiento y evaluacion de proyectos de investigacion” sera
evaluado por la Comision de Investigacién del Consejo Divisional cada cuatro afios,
y seran sometidos al Consejo Divisional. Seran sujetos a revisidbn segun sea
necesario.

Los proyectos de investigacion, del personal académico de la DCCD que hayan sido
aceptados ante instancias externas deberan ser presentados ante el Consejo
Divisional para su registro. Para ello podran utilizar el formato con el que dicha
instancia lo aprobd.
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Formato para el registro de proyectos de investigacion
ante el Consejo Divisional de la DCCD
Division de Ciencias de la Comunicacion y Diseino

1. Datos generales

1.1 Titulo del proyecto.

1.2 Departamento en el que se inscribe el proyecto de investigacion.

1.3 Indicar si es investigacion individual/colectiva; en su caso indicar el area
académica o grupo de investigacion al que se inscribe.

1.4 Tipo de investigacion (ver inciso Il).

1.5 Datos académicos de las personas participantes (ver inciso Il1.3) (indicar
nombre, numero econdémico, categoria y nivel, tipo de contratacién) de:

1.5.1 Persona responsable del proyecto.

1.5.2 Participantes internos.

1.5.3 Incluir carta de compromiso que senale el tiempo estimado de dedicacion a
las actividades del proyecto (horas semanales).

1.5.4 Participantes externos al proyecto.
Especificar redes de personas colaboradoras sin adscripcion a la UAM y
con vinculacién al proyecto. Incluir carta de aceptacion de participacion, asi
como una semblanza curricular de 1 cuartilla de extension.

2. Protocolo de investigacion

Dada la naturaleza diversa de los proyectos de investigacion realizados en la DCCD,
el protocolo puede conformarse por variados elementos, se sugieren los siguientes:

2.1 Titulo del proyecto.

2.2 Resumen del proyecto (maximo 500 palabras).

2.3 Planteamiento del problema.

2.4 Justificacion.

2.5 Antecedentes historicos, tedricos y conceptuales

2.6 Hipotesis o supuesto de investigacion o preguntas de investigacion.

2.7 Objetivo general.

2.8 Objetivos especificos.

2.9 Metodologia. La metodologia se refiere a la estrategia de investigacion y la
descripcion del disefio de investigacion, asi como la seleccién de técnicas e
instrumentos de investigacion.

2.10 Fuentes de consulta.

10
Modificacién aprobada por el Consejo Divisional de CCD en la Sesién 20.24,
celebrada el 18 de noviembre de 2024 mediante Acuerdo DCCD.CD.23.20.24.



D W)\,

Casa abierta al tiemy

Division de Ciencias UNIVERSIDA'B AUTONOMA METROPOLITANA
de la Comunicacién
y Disefio

3. Planeacion y requerimientos

3.1 Productos de investigacion o metas.

Indicar los productos de investigacion esperados o metas (articulos, capitulos
de libros, participacion en congresos, desarrollo de paquetes
computacionales, produccion de audiovisuales, desarrollo de prototipos,
etcétera).

3.2 Cronograma de actividades

Indicar en el cronograma de actividades los productos de investigacion a
desarrollar anualmente.

Trimestres Productos de investigacién o metas

Trim 1

1er ano Trim 2

Trim 3

Trim 1

2do afio | Trim 2

Trim 3

Trim 1

3er ano Trim 2

Trim 3

3.3 Requerimientos y justificacidon de los recursos necesarios.
3.3.1 Recursos humanos.

3.3.2 Infraestructura, equipamiento y recursos materiales. Indicar los
materiales con los que ya se cuentan y cuales serian necesarios adquirir
(ver apartado 1V, inciso 3, sobre el financiamiento del proyecto):

a. Equipo de computo y equipamiento electrénico.
b. Equipo instrumental.
c. Articulos y materiales diversos.
d. Libros.
€. Suscripcion a revistas especializadas.
f. Documentos y servicios de informacion.
g. Impresiones para promocion.
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h. Inscripcion a congresos (especificar cuales, lugar y fecha).
i. Viaticos.

j. Gastos de viajes.

k. Investigadores visitantes.

|. Estancias.

m. Gastos de trabajo de campo.

n. Ediciones de libros y publicaciones electronicas.

0. Otros.

3.3.3 Opciones adicionales de financiamiento. Especificar, en su caso, posibles
fuentes adicionales de financiamiento para el proyecto.

4. Vinculacion con los planes y programas de estudio de la Divisién y la
Unidad

Especificar los programas y el nivel de estudios con los que se puede relacionar la
investigacion.

5. Vinculacion institucional

Posibles colaboraciones con otras instituciones de investigacion y/o docencia
nacionales o internacionales.

Nota: Los criterios de evaluacion de un proyecto toman en consideracion la
coherencia interna del proyecto, es decir, la relacion entre el planteamiento de
problema, su hipdtesis, sus objetivos, metas y metodologia.
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